NACIONALNA TURISTICKA ORGANIZACIJA CRNE GORE
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VODIC

ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA

Podgorica februar 2023. godine



Nacionalna turisti¢ka organizacija Crne Gore na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama (,,SI. list CG* broj 44/12 i 30/17), donosi

vobIC
za slobodan pristup informacijama u posjedu NTOCG

I Osnovni podaci
Naziv organa: Nacionalna turisti¢ka organizacija Crne Gore
SjediSte i adresa: Podgorica, Ulica Slobode br:2
Telefon: +382 77 100 001
e-mail: info@montenegro.travel

II Vrste dokumenata u posjedu Nacionalne turisti¢ke organizacije Crne Gore

1. Javni registri i evidencije
- djelovodnik
- knjiga putnih naloga
- zapisnici o kontroli arhivske grade,izlu¢ivanja i primopredaji

2. Normativna akta
- Statut
- podzakonska akta ( uredbe, pravilnici,odluke,pravila, uputstva)
- Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji NTOCG

3. Programi,analize, informacije,izvjestaji, elaborati i drugi op%ti akti
- Program rada i Izvjestaji o radu NTOCG
- Finansijski izvje$taji
- dokumentacija o javnim nabavkama
- analize, informacije, izvjestaji, misljenja i saglasnosti NTO CG

4. Pojedinaéni akti
- rjeSenja
- potvrde
- uvjerenja

5.Finansije
- budzet
- zavrsni racun
- dokumenta o javnim nabavkama
- dokumenta o donacijama i sponzorstvima
- dokumenta o osnovnim sredstvima i1 opremi

6. Podaci o zaposlenima
- radne knjiZice
- uvjerenja o struénoj spremi i strué¢noj osposobljenosti



- ugovori o0 radu

- aneksi ugovora o radu

- rjeSenja o godi$njem odmoru

- rjedenja o odsustvima

- odluke o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti zaposlenih

III Procedura ostvarivanja pristupa informacijama
1. Pokretanje postupka

Postupak se pokrece na pisani ili usmeni zahtjev lica koje traZi pristup informacijama, za koji
se ne placa administarativna taksa.

Zahtjev za slobodan pristup informaciji mora biti potpun i razumljiv. Jednim zahtjevom moZe
se traziti pristup vie informacija.

Zahtjev treba da sadrzi:
- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moZe identifikovati;
- na¢in na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;
- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizi¢kog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoénika.

2. Nacin podnoSenja zahtjeva

- neposredno na arhivi NTOCG
- putem poSte na adresu NTOCG: Ulica Slobode br. 2, 81000 Podgorica
- na e-mail NTOCG: info@montenegro.travel

Usmeni zahtjev podnosi se neposredno na zapisnik kod NTOCG .
3. Nadin ostvarivanja prava na slobodan pristup informaciji

Pristup informaciji se moZze ostvariti:
- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama NTO CG
- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama NTOCG
- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva neposredno, putem poste ili
elektronskim putem, od strane NTOCG

4. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji rje$ava se u roku od 15 dana od dana podno3enja urednog
zahtjeva, osim u sluaju zastite Zivota i slobode lica kada se po zahtjevu rjesava u roku od 48
sati od dana podnoS$enja zahtjeva.

Rok za rjeavanje po zahtjevu moze produZiti za osam dana, ako:
1) se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji;
2) se trazi pristup informaciji koja sadrZi podatak koji je oznaCen stepenom tajnosti;
3) pronalaZenje traZene informacije zahtijeva pretraZivanje veceg broja informacija,
zbog Cega se znaCajno oteZava redovni rad organa vlasti.



NTOCG je duzna da, u roku od pet dana od dana podno3enja zahtjeva, u pisanoj formi,
obavijesti podnosioca zahtjeva o produZenju roka za rjeSavanje po zahtjevu.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri radna dana od dana dostavljanja rjeSenja kojim
je pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio
dokaz o uplati tro8kova postupka, ako su oni rjesenjem odredeni.

Protiv akta NTO CG, kojim je odbijen zahtjev za slobodan pristup informaciji koji sadrzi
podatke koji su oznaCeni stepenom tajnosti ne moZe se izjaviti Zalba, ve¢ se moZe tuZbom
pokrenuti Upravni spor.

Protiv akta NTOCG mozZe se izjaviti Zalba Agenciji za zadtitu liénih podataka i slobodan pristup
informacijama preko NTOCG u roku od 15 dana od dana prijema rjedenja.

5. Tro3kovi postupka

TroSkove postupka u skladu sa Uredbom o naknadi troskova u postupku za pristup
informacijama snosi lice koje trazi pristup informaciji.

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

Troskovi postupka odnose se na stvarne trokove u pogledu fotokopiranja, skeniranja i
dostavljanja traZene informacije.

Tro3kovi postupka se placaju prije omoguéavanja pristupa informaciji.
Lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe ne placaju troskove postupka.

Tro3kovi postupka placaju se u korist NTO CG na ziro raun broj: 510-7736-15 kod CKB
banke, Sto se dokazuje prilaganjem uplatnice u spise predmeta.

Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troskove postupka u utvrdenom iznosu,
organ vlasti mu ne¢e omoguciti pristup trazenoj informaciji.

IV Ovlaséena lica
Lice ovlad¢eno za postupanje po zahtjevu za slobodan pristup informacijama je:

SneZana Pavlovi¢, stru¢ni saradnik za normativno pravne poslove, ljudske resurse i javne

nabavke
tel. +382 77 100 001
snezana.pavlovic@montenegro.travel,

a u njenom odsustvu Dusanka Pavicevic, savjetnica direktorice

tel: +382 77 100 001
dusanka.pavicevic@montenegro.travel

Lice ovla§¢eno za donoSenje rjeSenja je:
direktorica dr Ana Tripkovié¢ Markovié¢



V Objavljivanje Vodi¢a

Ovaj Vodi¢ stupa na snagu danom potpisivanja i isti ée biti objavljen na oglasnoj tabli i na web
stranici NTO CG.

Stupanjem na snagu ovog Vodila prestaje da vazi Vodi¢ za pristup informacijama u posjedu
Nacionalne turisti¢ke organizacije Crne Gore broj 01/05- 177 od 16.02. 2022. godine.
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